Criar um documento (Texto, apresentacgao, ...)

Caso ndo tenhas um processador de texto (Por ex. Word) ou uma aplicacdo para criar apresentacdes (por ex.
Powerpoint) ndo te preocupes, existem varios pacotes gratuitos Office na internet com aplicagdes semelhantes.

Por exemplo Libreoffice, openOffice, Polaris Office e o Google Docs. Este ultimo ndo necessita de instalacdo e

seguidamente descrevemos a forma como podes utiliza-lo.

No computador, através do navegador (por exemplo Chrome) acede a pagina www.google.pt
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ATENGCAO: Quando desligas o navegador (por exemplo o Chrome) a tua conta fica ligada. Deves sempre sair no final

de concluires as tuas tarefas.

< c

@ mail.google.com/mail/u/1/#inbo

= B4 Gmail Q Pesquisar correio

e
;
Galra e entrada L Clica no Docs para fazeres um

Comestrela . .
Suspenso texto ou Slides para criares uma : | g
Enviado W Tutoriais sessa M Tutoriais sessa apresenta§50. -

Rascunhos
Mais = 31 @

# Recursos #Estu.

= é Docs Q_ Pesquisa

Criar um novo documento &, Enviar modelo

= N\ Clica aqui para criares um

novo trabalho ou veras abaixo
7 os trabalhos mais recentes.

| -

Em branco

Docs recentes Propriedade de qualquer pessoa ¥ B A:Z (]

//- Escreve aqui um nome ao teu trabalho.
Documento sem nome a '
Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Suplementos Ajuda

iii
4
liil
Inl
4

1= =~ / Editat

o~ A P 100% v Textonorm.. v Arial - n - B I UA

2 1 v 1 2 j ' 5 6 7

(]
0
4
1
11
il
i

®
3
IS
@
®
&
&
3
@

H Aqui podes iniciar a tua escrita e alterar o tamanho
da letra, o tipo de letra, adicionar imagens e muito

mais.

ATENCAO: N3o te preocupes em guardar, porque apds teres dado um nome ao teu trabalho, ele fica guardado
automaticamente na Drive (Se reparares é uma das opgGes (no passo n.2 5), normalmente ao lado do Gmail.



